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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Область применения 

1.1.1. Настоящая Политика определяет цели, порядок организации, планирования и 

выполнения мероприятий по обеспечению безопасности персональных данных (далее - ПДн). 

1.1.2. Настоящая Политика распространяется на процессы Общество с ограниченной 

ответственностью «Альтасалюс» (далее – ООО «Альтасалюс»), связанные с обработкой 

персональных данных. 

1.1.3. Основанием для разработки нормативного документа является требование 

Федерального закона № 152-ФЗ «О персональных данных» от 27 июля 2006 года. 

1.1.4. Владельцем (организатором) процесса, описанного в документе, является Отдел 

внедрения и сопровождения проектов по ИБ. 

1.2. Термины и определения 

Ниже приводится список терминов и определений, принятых в рамках настоящей Политики: 

Термин Определение 

Информационная 

система 

персональных 

данных 

Совокупность персональных данных, содержащихся в базе 

данных, а также информационных технологий и технических 

средств, позволяющих осуществлять обработку таких 

персональных данных с использованием средств автоматизации 

или без использования таких средств 

Использование 

персональных 

данных 

Действия (операции) с персональными данными, совершаемые 

должностным лицом ООО «АЛЬТАСАЛЮС» в целях принятия 

решений или совершения иных действий, порождающих 

юридические последствия в отношении субъекта персональных 

данных либо иным образом затрагивающих его права и свободы 

или права и свободы других лиц 

Конфиденциальность 

персональных 

данных 

Обязательное для соблюдения ООО «АЛЬТАСАЛЮС» и иными 

лицами, получившими доступ к персональным данным, 

требование не допускать их предоставления третьим лицам и 

распространения без согласия субъекта персональных данных или 

иного законного основания 

Обезличивание 

персональных 

данных 

Действия, в результате которых невозможно без использования 

дополнительной информации определить принадлежность 

персональных данных конкретному субъекту персональных 

данных 

Обработка 

персональных 

данных 

Любое действие (операция) или совокупность действий 

(операций), совершаемых с использованием средств 

автоматизации или без использования таких средств с 

персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, 

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

извлечение, использование, передачу (распространение, 

предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, 

уничтожение персональных данных 

Персональные 

данные 

Любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 

определенному или определяемому физическому лицу (субъекту 

персональных данных) 
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Распространение 

персональных 

данных 

Действия, направленные на передачу персональных данных 

неопределенному кругу лиц, в том числе обнародование 

персональных данных работников в средствах массовой 

информации, размещение в информационно-

телекоммуникационных сетях 

Персональные 

данные, разрешенные 

субъектом 

персональных 

данных 

для распространения 

Персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к 

которым предоставлен субъектом персональных данных путем 

дачи согласия на обработку персональных данных, разрешенных 

субъектом персональных данных для распространения в порядке, 

предусмотренном Федеральным законом № 152-ФЗ «О 

персональных данных» от 27 июля 2006 года 

Субъект 

персональных 

данных 

Физическое лицо, которое прямо или косвенно определено или 

определяемо с помощью персональных данных 

Уничтожение 

персональных 

данных 

Действия, в результате которых невозможно восстановить 

содержание персональных данных в информационной системе 

персональных данных и(или) в результате которых уничтожаются 

материальные носители персональных данных 

Cookie – файлы Маленькие текстовые файлы или небольшие фрагменты данных, 

которые загружаются на персональный компьютер или мобильное 

устройство (например, смартфон или планшет) при посещении 

сайтов. Cookie-файлы обычно содержат название сайта, с которого 

они были получены, «срок действия» cookie-файлов (т.е. как долго 

они будут оставаться на устройстве) и уникальный номер, 

генерируемый случайным образом 

1.3. Сокращения 

В настоящей Политике используются следующие сокращения: 

Сокращение Расшифровка 

ИСПДн Информационная система персональных данных 

ООО 

«АЛЬТАСАЛЮС» 

Общество с ограниченной ответственностью «Альтасалюс» 

ПДн Персональные данные 

РФ Российская Федерация 

ФЗ «О персональных 

данных» 

Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О 

персональных данных» 

 

1.4. Общие требования 

1.4.1. Настоящая Политика предназначена для всех работников ООО 

«АЛЬТАСАЛЮС», имеющих (получивших) доступ к ПДн, и структурных подразделений 

ООО «АЛЬТАСАЛЮС», деятельность которых непосредственно связана с обработкой ПДн, 

эксплуатацией ИСПДн и обеспечением безопасности ПДн, руководителей подразделений 

ООО «АЛЬТАСАЛЮС», а также для работников сторонних организаций, допускаемых в 

установленном порядке к выполнению работ на оборудовании ИСПДн, в т.ч. по модернизации 

оборудования и/или программного обеспечения данной системы.  

https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%9F%D0%B5%D1%80%D1%81%D0%BE%D0%BD%D0%B0%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D1%8B%D0%B5_%D0%B4%D0%B0%D0%BD%D0%BD%D1%8B%D0%B5
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1.4.2. Положения настоящей Политики служат основой для разработки локальных 

нормативных актов, регламентирующих в ООО «АЛЬТАСАЛЮС» вопросы обработки ПДн 

работников ООО «АЛЬТАСАЛЮС» и других субъектов персональных данных. 

2. ПРИНЦИПЫ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

2.1. Обработка персональных данных в ООО «АЛЬТАСАЛЮС» 

2.1.1. Обработка ПДн в ООО «АЛЬТАСАЛЮС» осуществляется на основе 

принципов: 

− законности и справедливости целей и способов обработки ПДн; 

− соответствия целей обработки ПДн законным целям, заранее определённым и 

заявленным при сборе ПДн, а также полномочиям ООО «АЛЬТАСАЛЮС»; 

− соответствия объёма и содержания обрабатываемых ПДн, способов обработки 

ПДн целям обработки ПДн; 

− точности ПДн, их достаточности для целей обработки, недопустимости 

обработки ПДн, избыточных по отношению к целям, заявленным при сборе ПДн; 

− недопустимости объединения созданных для несовместимых между собой целей 

баз данных, содержащих ПДн; 

− хранения ПДн в форме, позволяющей определить субъекта ПДн, не дольше, чем 

этого требуют цели обработки ПДн, или устанавливающий срок хранения 

федеральный закон или договор, стороной которого, выгодоприобретателем или 

поручителем по которому является субъект персональных данных; 

− уничтожения либо обезличивания ПДн по достижении целей их обработки, в 

случае утраты необходимости в достижении целей обработки или по окончании 

срока хранения ПДн, установленного федеральным законом. 

2.1.2. Обработка ПДн Обществом осуществляется путём сбора, записи, 

систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения), извлечения, 

использования, передачи (предоставления, распространения, доступа), обезличивания, 

блокирования, удаления, уничтожения. 

2.2. Правовые основания обработки персональных данных 

2.2.1. Обработка ПДн осуществляется ООО «АЛЬТАСАЛЮС» во исполнение 

требований по защите конфиденциальной информации и в соответствии со следующими 

документами: 

− Гражданским кодексом РФ (глава 48); 

− Трудовым кодексом РФ; 

− Налоговым кодексом РФ; 

− Уставом ООО «АЛЬТАСАЛЮС»; 

− Федеральным законом от 27.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных». 

2.3. Субъекты персональных данных и цели обработки ПДн 

2.3.1. Категории субъектов, ПДн которых обрабатываются в ООО «АЛЬТАСАЛЮС»: 

работники ООО «АЛЬТАСАЛЮС», родственники работников, посетители офисов, 

соискатели, посетители сайта, контрагенты и их представители, клиенты, уволенные 

работники, родственники соискателей.  

2.3.2. Обработка ПДн ООО «АЛЬТАСАЛЮС» осуществляется на законной и 

справедливой основе и ограничивается достижением конкретных, заранее определённых и 

законных целей. Обработке подлежат только ПДн, которые отвечают целям их обработки. 
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Содержание и объем обрабатываемых ООО «АЛЬТАСАЛЮС» ПДн соответствует 

заявленным целям обработки. 

2.3.3. Общество осуществляет обработку ПДн в целях: 

− Ведение кадрового и бухгалтерского учета; 

− Обеспечение соблюдения трудового законодательства РФ; 

− Обеспечение соблюдения налогового законодательства РФ;   

− Обеспечение соблюдения пенсионного законодательства РФ; 

− Выполнение задач основных бизнес-процессов ООО «Альтасалюс»; 

− Обеспечение пропускного режима на территорию ООО «Альтасалюс»; 

− Выполнение обязательств Оператора перед Пользователем в отношении сайта 

ООО «Альтасалюс» и его сервисов. 

3. КАТЕГОРИИ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПДН 

3.1. Субъект ПДн принимает решение о предоставлении его ПДн Обществу и дает 

согласие на их обработку свободно, своей волей и в своем интересе. 

3.2. В зависимости от целей в ООО «АЛЬТАСАЛЮС» могут обрабатываться 

следующие категории ПДн: 

− фамилия, имя, отчество, год рождения, месяц рождения, дата рождения, доходы, пол, 

адрес электронной почты, адрес места жительства, адрес регистрации, номер телефона, 

СНИЛС, ИНН, гражданство, данные документа, удостоверяющего личность, данные 

водительского удостоверения, данные документа, удостоверяющего личность за пределами 

Российской Федерации, реквизиты банковской карты, номер расчетного счета, номер 

лицевого счета, профессия, должность, сведения о трудовой деятельности, отношение к 

воинской обязанности, сведения об образовании, данные изображения лица, полученные с 

помощью фото- видео устройств, позволяющие установить личность субъекта персональных 

данных, сведения, собираемые посредством метрических программ, 

− иные сведения о субъектах ПДн, необходимые ООО «АЛЬТАСАЛЮС» для 

осуществления им функций, возложенных на него законодательством РФ, и 

достижения целей обработки ПДн. 

3.3. Перечень ПДн, обрабатываемых ООО «АЛЬТАСАЛЮС», определяется в 

соответствии с действующим законодательством РФ и внутренними нормативными 

документами ООО «АЛЬТАСАЛЮС», с учетом целей обработки ПДн и в соответствии с 

уведомлением об обработке ПДн, направленным ООО «АЛЬТАСАЛЮС» в Федеральную 

службу по надзору в сфере связи, информационных технологий и коммуникаций.  

3.4. ООО «АЛЬТАСАЛЮС» обеспечивает соответствие содержания и объёма 

обрабатываемых ПДн заявленным целям обработки.  

3.5. Обработка персональных данных, касающихся расовой, национальной 

принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских убеждений в ООО 

«АЛЬТАСАЛЮС» не осуществляется. 

3.6. Обработка ПДн, разрешенных субъектом ПДн для распространения, 

осуществляется ООО «АЛЬТАСАЛЮС» на основании согласия субъекта ПДн на 

распространение с соблюдением установленных субъектом ПДн запретов и условий на 

обработку ПДн. 

4. СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПДН 

4.1. Обработка ПДн в случаях, предусмотренных ФЗ «О персональных данных», 

осуществляется ООО «АЛЬТАСАЛЮС» с письменного согласия субъекта ПДн. 

4.2. Общество вправе обрабатывать ПДн без согласия субъекта ПДн (или при отзыве 

субъектом ПДн указанного согласия) при наличии оснований, указанных в п.п. 2-11 ч. 1 ст. 6 

и ч. 2 ст. 11 ФЗ «О персональных данных». 

4.3. Общество вправе поручить обработку ПДн другому лицу с согласия субъекта 

ПДн, если иное не предусмотрено федеральным законом, на основании заключаемого с этим 



7 
 

лицом договора (поручения на обработку ПДн). Лицо, осуществляющее обработку ПДн по 

поручению ООО «АЛЬТАСАЛЮС», обязано соблюдать принципы и правила обработки ПДн, 

предусмотренные ФЗ «О персональных данных». 

5. СРОК ОБРАБОТКИ ПДН 

5.1. Срок обработки ПДн определяется исходя из целей обработки ПДн и 

ограничивается достижением конкретных, заранее определенных и законных целей, если иное 

не предусмотрено федеральным законом. Срок хранения ПДн в ООО «АЛЬТАСАЛЮС» 

определяется в соответствии с законодательством РФ и нормативными документами ООО 

«АЛЬТАСАЛЮС». 

6. ИСТОЧНИКИ ПДН 

6.1. Источниками получения ПДн, обрабатываемых в ООО «АЛЬТАСАЛЮС», 

могут являться: 

− субъекты ПДн (физические лица), а также предоставляемые ими документы; 

− представители субъекта ПДн и предоставляемые ими документы; 

− иные третьи лица, от которых Общество получает ПДн с согласия субъекта ПДн (в том 

числе согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом ПДн для 

распространения) или на основании федерального закона, или в связи с исполнением 

договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому 

является субъект ПДн. 

7. ПОРЯДОК ПОЛУЧЕНИЯ И ОБРАБОТКИ ПДН 

7.1. Первичное получение ПДн работников ООО «АЛЬТАСАЛЮС» осуществляется 

при заключении трудового договора с субъектом ПДн (при приеме на работу). Сбор, 

систематизация и накопление ПДн работников ООО «АЛЬТАСАЛЮС» осуществляются 

путем занесения ПДн субъекта в ИСПДн, а также в процессе неавтоматизированной 

обработки. В процессе неавтоматизированной обработки трудовые книжки, больничные 

листы и командировочные удостоверения учитываются в соответствующих журналах. 

Трудовые книжки, личные дела работников, карточки по форме Т-2, прочие документы, 

содержащие ПДн работников, на бумажных носителях хранятся в местах ограниченного 

доступа (сейфах, запираемых шкафах). 

7.2. Обработка ПДн осуществляется для реализации целей обработки ПДн с 

использованием и без использования средств автоматизации в соответствии с утверждённым 

порядком в ООО «АЛЬТАСАЛЮС». 

7.3. ООО «АЛЬТАСАЛЮС» получает и обрабатывает данные о пользователях сайта 

ООО «АЛЬТАСАЛЮС». Пользовательскими данными субъект ПДн управляет 

самостоятельно: используемый браузер/устройство позволяет блокировать или иным образом 

ограничивать cookie-файлы. Обрабатываемые cookie-файлы уничтожаются по достижению 

целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей. 

7.4. Сайт ООО «АЛЬТАСАЛЮС» использует сервис веб-аналитики Яндекс 

Метрика, предоставляемый компанией ООО «ЯНДЕКС», 119021, Россия, Москва, ул. Л. 

Толстого, 16 (далее — Яндекс). Сервис Яндекс Метрика использует технологию «cookie» — 

небольшие текстовые файлы, размещаемые на компьютере пользователей с целью анализа их 

пользовательской активности. Собранная при помощи cookie информация не может 

идентифицировать посетителя, однако может помочь улучшить работу сайта. Информация об 

использовании данного сайта, собранная при помощи cookie, будет передаваться Яндексу и 

храниться на сервере Яндекса в ЕС и Российской Федерации. Яндекс обрабатывает эту 

информацию для оценки использования сайта, составления отчетов о деятельности нашего 

сайта, и предоставления других услуг. Яндекс обрабатывает эту информацию в порядке, 

установленном в условиях использования сервиса Яндекс.Метрика.  
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7.5. Лица, доступ которых к ПДн, обрабатываемым в ИСПДн, необходим для 

выполнения служебных (трудовых) обязанностей, в обязательном порядке ознакомляются под 

подпись с организационными-распорядительными документами в области защиты ПДн и 

информационной безопасности, а также ознакомляются с эксплуатационными документами 

на программные средства информационной системы и средства защиты информации, 

установленные на его рабочем месте, чтобы получить основные навыки работы с данными 

средствами. 

8. УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПОЛЬЗОВАТЕЛЬСКИХ ДАННЫХ НА САЙТЕ ООО 

«АЛЬТАСАЛЮС» 

8.1. Настоящие Условия определяют порядок обработки ООО «Альтасалюс» 

Пользовательских данных в процессе использования Пользователем интернет-сайта ООО 

«Альтасалюс». 

8.2. Обработка Пользовательских данных осуществляется с целью выполнения 

обязательств Оператора перед Пользователем в отношении сайта ООО «Альтасалюс» и его 

сервисов. 

8.3. Под обработкой Пользовательских данных понимаются любые действия в 

терминах Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» с 

использованием средств автоматизации, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, 

хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 

(предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение обрабатываемых 

Пользовательских данных. 

8.4. В указанной выше цели ООО «Альтасалюс» вправе использовать сторонние 

Аналитические сервисы и осуществлять передачу данных в адрес рекламных партнеров ООО 

«Альтасалюс» и владельцев Аналитических сервисов. 

Также ООО «Альтасалюс» может разрешать рекламным партнерам и владельцам 

Аналитических сервисов самостоятельно устанавливать на сайте ООО «Альтасалюс» Пиксели 

для обработки Пользовательских данных. В результате такого разрешения ООО «Альтасалюс» 

может получать доступ к статистической информации, формируемой в результате такой 

обработки. 

8.5. Состав обрабатываемых на сайте Пользовательских данных может отличаться в 

зависимости от используемого устройства и программного обеспечения на устройстве 

Пользователя. 

Данные, собираемые на сайте, не позволяют установить (идентифицировать) 

личность Пользователя сайта на основании этой информации. 

Рекламные партнеры ООО «Альтасалюс» и владельцы Аналитических сервисов несут 

самостоятельную ответственность за обработку полученных ими данных. 

На сайте обработка Пользовательских данных может осуществляться с 

использованием Аналитического сервиса Яндекс.Метрика. 

8.6. Обработка Пользовательских данных осуществляется, в том числе, с 

использованием файлов Cookie. 

Файлы Cookie хранят и отправляют обратно на сайт информацию, которая позволяет 

Пользователю более комфортно взаимодействовать с сайтом, обеспечивая возможность ООО 

«Альтасалюс» запоминать предпочтения Пользователя, например, настройки браузера. 

Файлы Cookie, используемые сайтом ООО «Альтасалюс», можно разделить на 

следующие категории: 

Сookie, относящиеся к сеансу, — это временные файлы Cookie, существующие во 

временной памяти устройства Пользователя в течение времени, когда Пользователь 

использует сайт. Устройства обычно удаляют сессионные Cookie после того, как Пользователь 

закрывает браузер. 

Постоянные Cookie используются для запоминания предпочтений Пользователя при 

использовании сайта и остаются на устройстве Пользователя и после закрытия браузера или 
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перезагрузки устройства Пользователя до истечения их «срока действия» либо до момента 

удаления их Пользователем. 

Пользователь может отказаться от обработки файлов Cookie в настройках своего 

браузера или устройства. 

Чтобы узнать, как управлять файлами Cookie (в том числе и удалять их) с помощью 

используемых браузера или устройства, необходимо воспользоваться инструкцией, 

предоставляемой разработчиком браузера или производителем устройства, которые 

использует Пользователь. 

В целях сохранения конфиденциальности браузер Пользователя открывает доступ 

сайтам только к Cookie файлам, установленным этим сайтом. Браузер не позволяет 

использовать Cookie файлы, оставленные другими сайтами. 

9. ПЕРЕДАЧА ПДН ТРЕТЬИМ ЛИЦАМ 

9.1. Предоставление ООО «АЛЬТАСАЛЮС» ПДн третьим лицам (передача ПДн) 

осуществляется исключительно для достижения целей, заявленных для обработки ПДн ООО 

«АЛЬТАСАЛЮС».  

9.2. Передача ПДн третьим лицам осуществляется с согласия субъекта ПДн, если 

иное не предусмотрено федеральным законом. 

9.3. В целях соблюдения действующего законодательства Российской Федерации и 

для достижения целей обработки ПДн ООО «АЛЬТАСАЛЮС» в ходе своей деятельности 

предоставляет ПДн следующим третьим лицам: 

− уполномоченным органам государственной власти в случаях, предусмотренных 

федеральным законодательством; 

− контрагентам и/или партнёрам ООО «АЛЬТАСАЛЮС» по договорам, при наличии 

согласия субъекта ПДн, либо в случаях, когда ООО «АЛЬТАСАЛЮС» вправе 

осуществлять обработку ПДн без согласия субъекта ПДн на основаниях, 

предусмотренных ФЗ «О персональных данных» или другими федеральными 

законами; 

− иным лицам - в случаях и в порядке, предусмотренных федеральным 

законодательством и(или) согласием субъекта ПДн.  

9.4. ООО «АЛЬТАСАЛЮС» не осуществляет трансграничную передачу ПДн. 

10. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ООО «АЛЬТАСАЛЮС» КАК ОПЕРАТОРА ПДН 

10.1. ООО «АЛЬТАСАЛЮС» несёт обязанности, установленные законодательством 

РФ: 

− при сборе ПДн предоставить субъекту ПДн по его просьбе информацию об обработке 

его ПДн в порядке, предусмотренном ФЗ «О персональных данных»; 

− в случаях если ПДн были получены не от субъекта ПДн, уведомить субъекта ПДн, если 

иное не предусмотрено федеральными законами; 

− опубликовать на официальном сайте или иным образом обеспечить неограниченный 

доступ к Настоящей Политике; 

− принимать необходимые правовые, организационные и технические меры для защиты 

ПДн от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, 

блокирования, копирования, предоставления, распространения ПДн, а также от иных 

неправомерных действий в отношении ПДн; 

− иные обязанности, предусмотренные законодательством РФ. 
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11. ПРАВА СУБЪЕКТОВ ПДН 

11.1. Субъект ПДн имеет право на получение информации, касающейся обработки 

ООО «АЛЬТАСАЛЮС» его ПДн, в том числе содержащей: 

− подтверждение факта обработки ПДн ООО «АЛЬТАСАЛЮС»; 

− правовые основания и цели обработки ПДн; 

− цели и применяемые ООО «АЛЬТАСАЛЮС» способы обработки ПДн; 

− наименование и местонахождение ООО «АЛЬТАСАЛЮС», сведения о лицах (за 

исключением работников ООО «АЛЬТАСАЛЮС»), которые имеют доступ к ПДн или 

которым могут быть раскрыты ПДн на основании договора с ООО «АЛЬТАСАЛЮС» 

или на основании федерального закона; 

− обрабатываемые ПДн, относящиеся к соответствующему субъекту ПДн, источник их 

получения, если иной порядок представления таких данных не предусмотрен 

федеральным законом; 

− сроки обработки ПДн, в том числе сроки их хранения; 

− порядок осуществления субъектом ПДн прав, предусмотренных ФЗ «О персональных 

данных»; 

− наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку 

ПДн по поручению ООО «АЛЬТАСАЛЮС», если обработка поручена или будет 

поручена такому лицу; 

− иные сведения, предусмотренные ФЗ «О персональных данных» или другими 

федеральными законами. 

11.2. Субъект ПДн вправе требовать от ООО «АЛЬТАСАЛЮС» уточнения его ПДн, 

их блокирования или уничтожения в случае, если ПДн являются неполными, устаревшими, 

неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели 

обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав. 

11.3. Если субъект ПДн считает, что ООО «АЛЬТАСАЛЮС» осуществляет 

обработку его ПДн с нарушением требований ФЗ «О персональных данных» или иным 

образом нарушает его права и свободы, субъект ПДн вправе обжаловать действия или 

бездействие ООО «АЛЬТАСАЛЮС» в уполномоченный орган по защите прав субъектов ПДн 

или в судебном порядке. 

12. ДОСТУП СУБЪЕКТА К СВОИМ ПЕРСОНАЛЬНЫМ ДАННЫМ 

12.1. Доступ к своим ПДн предоставляется субъекту ПДн или его представителю на 

основании запроса субъекта ПДн или его представителя. Запрос должен содержать номер 

основного документа, удостоверяющего личность субъекта ПДн или его представителя, 

сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, сведения, 

подтверждающие участие субъекта ПДн в отношениях с ООО «АЛЬТАСАЛЮС» (номер 

договора, дата заключения договора и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом 

подтверждающие факт обработки персональных данных ООО «АЛЬТАСАЛЮС», контактные 

данные и подпись субъекта ПДн или его представителя. Запрос может быть направлен в форме 

электронного документа и подписан электронной подписью в соответствии с 

законодательством РФ. 

12.2. Ответ на запрос должен содержать в доступной форме запрашиваемые в 

соответствии с п.13.1 настоящего документа сведения или информацию об отсутствии ПДн 

субъекта ПДн, и в нем не должны содержаться ПДн, относящиеся к другим субъектам ПДн. 
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13. ОБЕСПЕЧЕНИЕ БЕЗОПАСНОСТИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

13.1. ООО «АЛЬТАСАЛЮС» принимает необходимые и достаточные правовые, 

организационные и технические меры для обеспечения безопасности ПДн от случайного или 

несанкционированного доступа, уничтожения, изменения, блокирования доступа и других 

несанкционированных действий.  

13.2. ООО «АЛЬТАСАЛЮС» самостоятельно определяет состав и перечень мер, 

необходимых и достаточных для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных 

ФЗ "О персональных данных", постановлением Правительства от 15 сентября 2008 года № 687 

"Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, 

осуществляемой без использования средств автоматизации", постановлением Правительства 

от 01 ноября 2012 года № 1119 "Об утверждении требований к защите персональных данных 

при их обработке в информационных системах персональных данных", приказом ФСТЭК от 

18 февраля 2013 года № 21 "Об утверждении состава и содержания организационных и 

технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных", и другими нормативными правовыми 

актами, если иное не предусмотрено федеральными законами. К таким мерам относятся:  

− назначение лиц ответственных за организацию обработки и защиты ПДн ООО 

«АЛЬТАСАЛЮС»;  

− издание документов, определяющих политику ООО «АЛЬТАСАЛЮС» в отношении 

обработки ПДн, локальных актов по вопросам обработки ПДн, а также локальных 

актов, устанавливающих процедуры, направленные на предотвращение и выявление 

нарушений законодательства РФ, устранение последствий таких нарушений;  

− применение правовых, организационных и технических мер по обеспечению 

безопасности ПДн;  

− осуществление внутреннего контроля и (или) аудита соответствия обработки ПДн ФЗ 

"О персональных данных" и принятым в соответствии с ним нормативным правовым 

актам, требованиям к защите персональных данных, политике ООО «АЛЬТАСАЛЮС» 

в отношении обработки ПДн, локальным актам;  

− оценка вреда, который может быть причинен субъектам ПДн в случае нарушения ФЗ 

"О персональных данных", соотношение указанного вреда и принимаемых мер, 

направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных ФЗ "О 

персональных данных";  

− ознакомление сотрудников ООО «АЛЬТАСАЛЮС», непосредственно 

осуществляющих обработку ПДн, с положениями законодательства РФ о ПДн, в том 

числе требованиями к защите ПДн, документами, определяющими политику ООО 

«АЛЬТАСАЛЮС» в отношении обработки ПДн, локальными актами по вопросам 

обработки персональных данных, и (или) обучение указанных сотрудников.  

13.3. ПДн не раскрываются третьим лицам и не распространяются иным образом без 

согласия субъекта ПДн, если иное не предусмотрено законодательством РФ. При раскрытии 

(предоставлении) ПДн третьим лицам соблюдаются требования к защите обрабатываемых 

ПДн. 

14. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

14.1. В случае изменений законодательных и иных нормативных актов Российской 

Федерации, а также Устава ООО «АЛЬТАСАЛЮС», настоящий документ, а также изменения 

и дополнения к нему, применяются в части, не противоречащей вновь принятым 

законодательным, иным нормативным актам и Уставу ООО «АЛЬТАСАЛЮС». 
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15. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НА КОТОРЫЕ ДАЮТСЯ ССЫЛКИ 

15.1. Федеральный закон от 27 июля 2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

15.2. Гражданский кодекс Российской Федерации. 

15.3. Трудовой кодекс Российской Федерации. 

15.4. Налоговый кодекс Российской Федерации. 

15.5. Постановление Правительства Российской Федерации от 01 ноября 2012г. № 

1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных». 

15.6. Постановление Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2008г. № 

687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, 

осуществляемой без использования средств автоматизации». 


